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Общая информация 

Информация о договорах Заказчика, а также договорах его подведомственных 

организации (при наличии), их статусах и форме заключения представлена в разделе 

«Договоры» личного кабинета (Рис.  1): 

 
Рис.  1. Раздел «Договоры» личного кабинета Заказчика 

Как и в других разделах, верхняя часть экрана предназначена для поиска по таким 

параметрам как  номер закупки, предмет договора, дата заключения и цена. 

Кроме того, можно посмотреть все договоры, заключённые вне электронного 

магазина при проставлении соответствующей отметки. Для поиска необходимо заполнить 

все нужные поля и перейти по кнопке «Найти». Чтобы изменить параметры поиска нужно 

перейти по кнопке «Очистить».  

Информация о договорах может быть отсортирована по любому столбцу в таблице, 

для этого необходимо щёлкнуть по наименованию нужного столбца, при этом в столбце 

отображается стрелка, показывающая в каком порядке отсортированы записи. 

Помимо этого, можно применить фильтры для просмотра договоров по статусам. 

Статусы договора: 
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- «Направлен на подписание  участнику» - имеет проект договора, сформированный 

Заказчиком и направленный Участнику для подписания. 

- «Направлен на подписание заказчику» - это статус договора, который уже 

подписан участником и направлен Заказчику для подписания. 

- «Поставщик отказался от подписания» - этот статус присваивается договору, в 

случае, если Участник не согласился подписать направленный ему проект договора. 

- «Заказчик отказался от подписания» - Заказчик может отказаться от подписания 

договора до того момента, пока договор им не подписан. Подписанный Заказчиком 

договор переходит в статус «Заключен», и отказаться от подписания Заказчик уже не 

сможет.  

- «Поставщик предложил заключить договор на бумажном носителе» - статус 

присваивается договору, если Участник по каким-то причинам предлагает Заказчику 

подписание бумажной формы договора. 

При переходе по ссылке-наименованию предмета договора открывается карточка 

договора: 

 
Рис.  2. Просмотр карточки договора в статусе «Заключен» 

В карточке договора (Рис.  2) отображается информация о заключенном договоре и 

прикреплённый документ, который можно скачать при переходе по соответствующей 

ссылке около наименования договора. Из карточки договора можно перейти в реестр 

договоров, либо к информации о закупке. 

Если договор заключен в электронном виде, и соответственно подписан 
электронными подписями обеих сторон, то можно посмотреть информацию об 
электронных подписях договора по кнопке «Посмотреть»  (Рис.  3): 
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Рис.  3. Просмотр информации об электронной подписи Участника, подписавшего договор 
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Заключение договоров 

Система предусматривает заключение договоров по двум сценариям: 

1. по результатам сбора предложений на закупку, когда Заказчик выбирает 

Участника, с которым он намеревается заключить договор.  

2.  в случае согласия Поставщика на заключение договора по заказу, 

сформированному Заказчиком. 

 
В первом случае необходимо зайти в раздел «Закупки» Вашего личного кабинета и 

открыть закупку в статусе «Согласование», выбрать предложения, соответствующее 
Вашим требованиям, завершить рассмотрение предложений, после чего система 
предложит заключить договор с поставщиком, предложившим наименьшую цену и ТЗ 
которого соответствует Вашим требованиям (ПОДРОБНЕЕ ОБ ЭТОМ ОПИСАНО В 
ИНСТРУКЦИИ «РАБОТА С ИЗВЕЩЕНИЕМ О ЗАКУПКЕ»), Рис.  4: 

 

Рис.  4. Заключение договора по закупке в статусе "Согласование" 
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Во втором случае для запуска процесса заключения договора Заказчику следует 
перейти по кнопке «Заключить договор» из формы заказа, статус которого «Подтвержден 
поставщиком» (Рис.  5): 

 

 
Рис.  5. Заключение договора на основе подтвержденного заказа 

 

При направлении проекта договора Участнику (по кнопке «Заключить договор») в 

обоих вышеперечисленных случаях система предлагает Вам указать желаемый тип 

договора – «Электронный» или «Бумажный» и перейти по кнопке «Создать» (Рис.  6): 

 

Рис.  6. Выбор Заказчиком формы заключения договора 

После этого действия Вам необходимо ввести обязательные данные в проект 

договора, а именно: «Сроки действия договора» и «Документы договора», после чего 

перейти по кнопке «Отправить на подписание» (Рис.  7): 
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Рис.  7. Заполнение карточки  договора обязательными данными 

 

Важно: на данном этапе (пока договор не подписан Заказчиком) Заказчик может внести 
изменение в Цену договора. Для этого ему нажать на кнопку «Внести изменения»  
рядом со значением поля «Цена». 

При нажатии на кнопку «Внести изменения» система откроет форму, содержащую 
таблицу объектов закупки, где поля «количество» и «цена» отображаются в режиме 
редактирования (см. рис. ниже). Значение поля «Стоимость поставляемого ТРУ» 
автоматически обновляется как произведение значений полей «Количество» и 
«Стоимость единицы продукции»: 

 

В этой таблице Заказчик может уменьшить количество и стоимость единиц продукции. 

В дальнейшем можно будет просмотреть изменения по кнопке «Показать изменения» 
цены договора, см. рис. ниже: 

  

 
 

После отправки проекта договора Участнику, договору будет присвоен статус 

«Направлен на подписание участнику», и он будет размещен в разделе «Договоры» 

Вашего личного кабинета: 

 
 

Информация о том, что Вы инициировали процесс заключения договора поступит 

Участнику в раздел «Уведомления» и в раздел «Договоры» его личного кабинета.  
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Участник на данном этапе может: 

 

1. Отказаться от подписания договора (с указанием причины) 

В этом случае: 

 статус договора будет изменен системой на «Поставщик отказался от 

подписания»; 

 на адрес Вашей электронной почты и в раздел «Уведомления» Вашего личного 

кабинета будет направлено соответствующее уведомление. В данной ситуации 

Вы можете изменить прикреплённый договор и вновь отправить его на 

подписание, или заключить договор с другим Поставщиком. 

 

2. Согласиться на подписание договора 

В этом случае: 

 Вам будет направлено соответствующее уведомление на адрес электронной 

почты и в раздел «Уведомления» Вашего личного кабинета; 

 статус договора будет изменен на «Направлен на подписание заказчику». 

В свою очередь в ответ на это действие Вы можете: 

 

Рис.  8. Действия заказчика, в случае,                                                                                                                
если Поставщик подписал договор электронной подписью 

 отказаться от заключения договора (по кнопке «Отменить договор»), 

при этом закупка вновь перейдет в статус «Согласование», статус 

договора измениться на «Заказчик отказался от подписания договора», а 

статус предложения участника измениться на «Заявка отклонена во время 

заключения договора со стороны заказчика»; 

 

 изменить форму заключения договора по одноименной кнопке, это 

предусмотрено на случай, если Вы с поставщиком устно договорились и 

подписали договор на бумаге. Система предложит Вам заполнить 

информацию о заключенном на бумаге договоре: 
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Рис.  9. Изменение заказчиком формы договора с электронной на бумажную 

 подписать договор своей электронной подписью, о чем система 

уведомит Участника. Статус договора будет изменен на «Заключен»: 

 

 

 

3. Предложить заключить договор на бумажном носителе  

 

Данная функция предусмотрена: 

 для поставщиков, у которых нет электронной подписи, при этом они согласны 

на заключение договора на бумажном носителе; 

 для поставщиков, у которых электронная подпись есть, но по своим причинам им 

удобно заключить договор на бумажном носителе. 

В этом случае система: 

 направит Вам соответствующее сообщение на адрес электронной почты и в 

раздел «Уведомления» личного кабинета; 

 изменит статус договора на «Поставщик предложил заключить договор на 

бумажном носителе».  

В свою очередь в ответ на это предложение Вы можете: 
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 отказаться от заключения договора на бумажном носителе, о чем система 

также уведомит Участника (статус договора изменится на «Заказчик отказался 

от подписания»); 

 согласиться на бумажный вариант договора и внести информацию о заключении 

договора (статус договора измениться на «Заключен»), карточка договора в 

этом случае будет выглядеть аналогично Рис.  9. 

 

После заключения договора, он отображается в разделе «Договоры» Вашего 

личного кабинета в статусе «Заключен» (Рис.  1). 

 


